Inscriptions a la cantine et/ou garderie sur
PEspace Famille

Lien pour accéder a I’Espace Famille uniquement sur le moteur de recherche Chrome G :
https://espacefamille.aiga.fr/11702439

Apres s’€tre connecté, une fois sur la page d’accueil il faut aller en bas a droite sur 1’onglet «@) « documents
informations » pour télécharger le document « reglement intérieur cantine / garderie» afin de le lire, puis
télécharger le document « dossier d’inscription cantine / garderie» a compléter.

Chemin : Espace Famille > Tableau de Bord
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Mentions légales

Apres avoir rempli le dossier d’inscription, vous pouvez le scanner ou le prendre en photo puis le déposer dans
I’onglet « mes documents a envoyer »

Vous devez également déposer I’attestation caf (dans 1’onglet famille) ainsi que 1’assurance scolaire et les
vaccins (dans 1’onglet de I’individu concerné).


https://espacefamille.aiga.fr/11702439

Chemin : Espace Famille > Tableau de Bord > Mes documents a envoyer
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@ Acces a la légende des documents.

2‘ Acces aux documents de la famille ou il faut déposer 1’attestation CAF ou MSA précisant le quotient

familial.

@ Acces aux documents des individus ou il faut déposer le dossier d’inscription, assurance, vaccins.
@ Catégorie d'un document.

@ Document démateérialisé envoyé par la famille.

@ Retour de la structure en cas d'invalidation du document.

@ Détail du document (Format, poids et date de transmission).

: Permet d'envoyer un ou plusieurs documents dans une catégorie.
B0 Permet de télécharger un document envoye.



Lorsque tous les documents sont déposés, il faut aller sur la page d’accueil :

- Cliquer sur le nom de I’enfant@

- Puis au milieu sur (@)’ « + inscrire a une nouvelle activité »
- Sélectionner cantine
- Un carré bleu avec le nom de ’activité s’affiche, cliquer dessus la fléche noire en bas « inscription a

cette activité ». (le fait qu’il soit écrit cantine du 01/09 au 02/07 ne veut pas dire gue c’est réservé pour
toute I’année, c’est une « coquille vide » gu’il faut alimenter par les différents jours a réserver)

- Ne pas oublier d’enregistrer en bas a droite

- Faire pareil pour garderie.

Chemin : Espace Famille > Tableau de Bord > Clic sur un individu de la famille
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RESERVATIONS

Une fois les activités ajoutées, aller sur la page d’accueil, cliquer sur le nom de 1’enfant puis sur - ou
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(1) Affichage au jour, semaine ou mois depuis un ordinateur ; sur téléphone portable qu’au jour.

( 2‘) S’il y a d’affich¢ EGEIGERTSIGEREIERIEN cela veut dire qu’il faut déposer le dossier d’inscription

obligatoire dans la fiche de I’individu.

{E 3 ) L’encadré | Planifier sur une periode | permet de réserver pour toute I’année scolaire en une seule

fois (par contre cela ne fonctionne pas pour les annulations). Plus rapide pour les enfants qui vont a la cantine

ou garderie tous les jours, sinon pour les occasionnels faire la méthode. ( 4)

( 4) Lagrille de pointages permet de réserver des jours et créneaux précis dans les limites paramétrées par la
structure. (Document fourni avec le reglement intérieur). Cliquer sur la case du jour a réserver puis enregistrer,
celle-ci passe en vert avec un point d’interrogation tant que je n’ai pas validé votre demande.

Pour annuler une réservation c’est de la méme maniére, sauf que la case repasse en blanc.

Sur la page d’accueil de votre espace famille, en bas a droite il y a différents tutoriels, n’hésitez pas a les
visionner.

Si dans I’espace famille il y a un encadré ou triangle rouge a certains endroits, il faut cliquer dessus pour voir
quelle est I’anomalie et faire ce qu’il est demandé. Parfois ce sont les autorisations ou téléphone des personnes
de I’entourage familial & renseigner.

N’hésitez pas si besoin a m’appeler au 03.80.84.46.74 ou me passer un mail a
accueil.liernais@ccarnayliernais.fr
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